TEI Data Dictionary 

for the Digitization of the Thomas E. Watson Papers Project

Fields:

1. Title
2. Identifier
3. Sender
4. Recipient
5. Location
6. Date
7. Note
8. Repository
9. Language
10. Material
11. Extent
12. Letterhead
13. Example TEI Header
1. Title 

Required: Yes
Controlled: Follow guidelines below for formatting.
Repeatable: No
TEI element: title [subelement of titleStmt]
Description: Title of the letter. Create title according to the following format: Letter/Telegram/Postcard/Note from [authorized name of sender] to [authorized name of recipient], [date on letter].
Example: 

                <tei:titleStmt>
<tei:title>Telegram from Charles E. McGregor to Thomas E. Watson, 12   October 1889.</tei:title>
 </tei:titleStmt>
2. Identifier

Required: Yes

Controlled: Follow guidelines below for formatting.

Repeatable: No

TEI element: idno [subelement of publicationStmt]

Description: Unique identifier for the letter. Generate from the root of the filename.
Example:
                  <tei:publicationStmt>
                       <tei:idno>755_001_009_01</tei:idno>
                  </tei:publicationStmt>
3. Sender

Required: If applicable
Controlled: Yes
Repeatable: Yes
TEI element: sender

TEI subelement: persname, corpname
TEI attribute: ref

Description: Name of the sender of the letter. Authority work was performed on the correspondents in the collection, and the resulting name authority records have been recorded in an associated TEI file. Record the name as it appears on the letter as the value of the element, and the ID attribute value found in the name authority record as the ref attribute.
If the letter is unsigned, use 'unsigned' as the value of the element. If the name is missing (as in the case when the letter has been torn or is missing pages), use 'missing'. If the name is illegible, use 'illegible'.

Example: 
                  <tei:sender>
         <tei:persName ref="nameAuthorities.xml#d1e37297" full="yes">Chas. E. McGregor</tei:persName>
                  </tei:sender>
4. Recipient

Required: If applicable
Controlled: Yes
Repeatable: Yes
TEI element: addressee

TEI subelement: persname, corpname
TEI attribute: ref

Description: Name of the recipient of the letter. Authority work was performed on the correspondents in the collection, and the resulting name authority records have been recorded in an associated file (nameAuthorities.xml). Record the name as it appears on the letter as the value of the element, and the ID attribute value from the name authority record as the ref attribute.
If the letter is unaddressed, use 'unaddressed' as the value of the element. If the name is missing (as in the case when the letter has been torn or is missing pages), use 'missing'. If the name is illegible, use 'illegible'.

Example:

 <tei:addressee>
        <tei:persName ref="nameAuthorities.xml#d1e56788" full="yes">

        Thos. E. Watson</tei:persName>
 </tei:addressee>
5. Location
Required: If applicable
Controlled: Yes
Repeatable: No
TEI element: location [subelement of placeSender]

TEI subelements: settlement, region, country

TEI attributes: type

Description: The location from which the letter was sent, as described on the letter. Use city, state/province, and country, when known. Do not use abbreviations (e.g., Georgia, not Ga. or GA). For counties, use <tei:region type="county"> and for states or provinces, use <tei:region type="stateProv">.
Example:
                    <tei:placeSender>
                        <tei:location>
                            <tei:settlement>Warrenton</tei:settlement>
                            <tei:region type="county">Warren County</tei:region>
                            <tei:region type="stateProv">Georgia</tei:region>
                             <tei:country>United States</tei:country>
                        </tei:location>
                   </tei:placeSender>
6. Date

Required: If applicable
Controlled: No
Repeatable: No
TEI element: date [subelement of dateSender]

TEI attribute: when

Description: The date on which the letter was sent, if known. Format dd month yyyy. Use the 'when' attribute to record the ISO date format (yyyy-mm-dd).
Example:

                   <tei:dateSender>
                        <tei:date when="1889-10-12">12 October 1889</tei:date>
                   </tei:dateSender>
7. Note

Required: No
Controlled: No
Repeatable: Yes
TEI element: note

Description: Record other noteworthy information regarding the letter here
Example:

            <tei:note>Photocopy</tei:note>
8. Repository

Required: Yes
Controlled: Yes
Repeatable: No
TEI element: repository [subelement of msIdentifier]

Description: Record the name of the holding institution here.
Example:

                    <tei:msIdentifier>
                        <tei:repository>Southern Historical Collection, University of
                            North Carolina at Chapel Hill</tei:repository>
                    </tei:msIdentifier>
9. Language

Required: Yes
Controlled: Yes
Repeatable: Yes
TEI element: textLang [subelement of msContents]

Description: Record the language in which the letter was written here.
Example:

                    <tei:msContents>
                        <tei:textLang>English</tei:textLang>
                    </tei:msContents>
10. Material

Required: Yes
Controlled: Yes
Repeatable: Yes
TEI element: material [subelement of support]

Description: Record the material on which the letter was written here. Select terms from a controlled vocabulary (TGM, LCSH, AAT).
Example:

                       <tei:support>
                            <tei:material>Paper</tei:material>
                       </tei:support>
11. Extent

Required: Yes
Controlled: No
Repeatable: No

TEI element: extent

Description: Number of scanned images comprising the resource.
Example:

                     <tei:extent>1 page.</tei:extent>
12. Letterhead

Required: No
Controlled: No
Repeatable: No
TEI element: letterhead

TEI subelement: p

Description: If the letter was written on letterhead, record this information here.
Example:

                                <tei:letterhead>
                                    <tei:p>Western Union</tei:p>
                               </tei:letterhead>
13. Full example TEI header document
                <tei:teiHeader type="text">
                    <tei:fileDesc>
                        <tei:titleStmt>
                            <tei:title>Telegram from Charles E. McGregor to Thomas E. Watson, 12 October 1889.</tei:title>
                        </tei:titleStmt>
                        <tei:publicationStmt>
                            <tei:idno>755_001_009_01</tei:idno>
                        </tei:publicationStmt>
                        <tei:sourceDesc default="false">
                            <tei:correspDesc>
                                <tei:sender>
                                    <tei:persName ref="nameAuthorities.xml#d1e37297" full="yes"
                                        >Chas. E. McGregor</tei:persName>
                                </tei:sender>
                                <tei:addressee>
                                    <tei:persName ref="nameAuthorities.xml#d1e56788" full="yes"
                                        >Thos. E. Watson</tei:persName>
                                </tei:addressee>
                                <tei:placeSender>
                                    <tei:location>
                                        <tei:settlement>Warrenton</tei:settlement>
                                        <tei:region type="county">Warren County</tei:region>
                                        <tei:region type="stateProv">Georgia</tei:region>
                                        <tei:country>United States</tei:country>
                                    </tei:location>
                                </tei:placeSender>
                                <tei:dateSender>
                                    <tei:date when="1889-10-12">12 October 1889</tei:date>
                                </tei:dateSender>
                                <tei:letterhead>
                                    <tei:p>Western Union</tei:p>
                                </tei:letterhead>
                                <tei:note anchored="true">Photocopy</tei:note>
                            </tei:correspDesc>
                            <tei:msDesc>
                                <tei:msIdentifier>
                                    <tei:repository>Southern Historical Collection, University of
                                        North Carolina at Chapel Hill</tei:repository>
                                </tei:msIdentifier>
                                <tei:msContents defective="false">
                                    <tei:textLang>English</tei:textLang>
                                </tei:msContents>
                                <tei:physDesc>
                                    <tei:objectDesc>
                                        <tei:supportDesc>
                                            <tei:support>
                                                <tei:material>Paper</tei:material>
                                            </tei:support>
                                            <tei:extent>1 page.</tei:extent>
                                            <tei:condition/>
                                        </tei:supportDesc>
                                    </tei:objectDesc>
                                </tei:physDesc>
                            </tei:msDesc>
                        </tei:sourceDesc>
                    </tei:fileDesc>
                </tei:teiHeader>
